El enlace de la Secretaria Virtual de Centros docentes de la Junta de Andalucia es

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

SOLICITUDES

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacidn y Deporte

@ Inicio  #* Solicitudes  E= Consultas  #) Acceso ) Calendario Escolar

Novedades ﬁ

Pulsamos en Solicitudes

Consultas

TRAMITE GENERAL

Junta de Andalucia

Consejeria de Educaciény Deporte

A Inicio ¢ Solicitudes = Consultas #) Acceso ) Calendario Escolar

Tramite General Solicitud Certificados

4} 1. Seleccionamos Tramite General

15

MAR

220 ﬁ 2. Pulsamos en Pres. Electronica

Presentacion Electrénica General en Centros Educativos.

PREFERIBLEMENTE CON CREDENCIALES PASEN

Acceso a Presentacion Electrénica General en Centros Educativos.

< |@V e Autenticacién - Cl@ve Acceda al tramite con un certificado digital reconocido, con CL@VE-PIN 0 CL@AVE-PERMANENTE. ) Acceder

’ Certificado Digital Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e =) Acceder

Autenticacion - Idea (Séneca) Acceda al tramite usando el usuario y contraseia de Séneca o PASEN. ¢

Elegimos una de las opciones de acceso, esta (iltima es muy facil utilizando las
credenciales de PASEN


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

A Junta de Andalucia ..
Consejerfa de Educaciény Deporte

# Inicio  #* Solicitudes 5= Consultas ¥ Acceso [ Calendario Escolar

Identificacion de la persona mediante usuario y contrasefia Séneca

SEC

DE LC

Usuario: *

Clave: *

PASOS A CUMPLIMENTAR EN UN TRAMITE GENERAL

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte

# Inicio ¢ Solicitudes  #= Consultas & Miusuario ) Calendario Escolar

Presentacion Electrénica General en Centros Educativos.

m @ Datos personales » O Datos solicitud » O Adjuntar documentacion » © Confirmar » O Fin

Hay que cumplimentar cada uno de los apartados. Muy importante , NO olvidarse de adjuntar la
documentacion requerida para el tramite

@ Instrucciones » @ Datos personales » [ JeEISHELIITSTT ) O Adjuntar documentacion » O Confirmar » O Fin

CENTRO EDUCATIVO DONDE PRESENTA 5U SOLICITUD

Se busca los datos de nuestro centro y posteriormente
Centro docente: {pulse en el botén de la lupa para buscar el centro educative) * sa cump[imentan los campos oh[igatorios

Codigon Denominacion:

29700631 I.E.S. Valle del Azahar

Provincia: ﬁ Localidad:

Malaga Cartama

MOTIVOS:

Expone *

Quedan 920 caracterss de 950

se cumplimenta e Excaﬂe-""'¢

Por lo que solicita *

Quedan 977 carocteres de 950

se cumplimenta el solicita ... @



ADJUNTAR DOCUMENTACION NECESARIA PARA EL TRAMITE

Presentacién Electrénica General en Centros Educativos.

@ Instrucciones » @ Datos personales » @ Datos solicitud ¥ L EEHINTETG MM ThI e T O Confirmar » OFin

Documentacion complementaria a su solicitud:

Para continuar el proceso de su solicitud, debe adjuntar la documentacion necesaria:

| Otra documentacion ] b} © Anadir Fichero

Indigue los motivos subida de otros documentos: * 3

I Documento para realizar tramite en el |ES Valle del Azahari 2

Tamafio maximo de cada fichero 10MB.

1. Seleccionar la opcidn adecuada

2. Indicar los motivos del tramite a realizar

3. Adjuntar los documentos necesarios (MUY IMPORTANTE)

&, Pulsar en el botén Siguiente 4

SOLICITUD DE CLAVE Y FIRMA DEL TRAMITE

Introduzca el nlimero de teléfono movil al que enviar la clave: *

Teléfono movil

Firma mediante SMS enviado al niUmero

(]
&
]

Clave SMS: * | .

| Hrmar

Anotamos la clave proporcionada por SMSy
pulsamos en el boton Firmar



